Landeshauptstadt Schwerin
Dienstanweisung zur Einrichtung neuer Planstellen, zur Wieder-/Neubesetzung freier bzw.
freiwerdender Stellen und zur Aufgabeniibertragung 03/2019

10 29.06.2020

Bearbeiter/in: Herr Fieber

E-Mail; afieber@schwerin.de
02
Herrn Oberbirgermeister Dr. Badenschier o.V.i.A.

Antrag auf Stellenbesetzung/Funktionsbesetzung
des Fachdienstes 31
vom 15.06.2020 zur Besetzung der

x] Stelle 00121
[x] Funktion SB Dokumentenmanagement/Backoffice (E 6 TV6D)

Der beigefiigte 0.g. Antrag auf Stellenbesetzung/Funktionsbesetzung wird lhnen mit der Bitte
um Entscheidung tUbersandt. Durch den Fachdienst Hauptverwaltung wird wie folgt Stellung
genommen;

Die Stelleninhaberin beendet am 21.02.2021 ihr Arbeitsverhéltnis bei der Landeshauptstadt
Schwerin.

An dieser Stelle werden die Pass- und Meldeangelegenheiten der Schweriner Biirger/-innen
bearbeitet. Es handelt sich um einen der besucherstarksten Bereiche der Stadtverwaltung,
wo es umso mehr auf einen z{igigen und reibungslosen Ablauf ankommt.

Vor dem Hintergrund der Fallzahlprognosen (Ablauf Gultigkeit Personalausweis, Reisepass)
far die Jahre 2021 und 2022 wird hier ohnehin ein Mehraufwand erwartet. Es ist davon
auszugehen, dass im Vergleich zum Jahr 2020 mehr Dokumente auszustellen sind (ca.
+2.500 Dokumente in 2021, ca. +4.500 Dokumente in 2022). Das entspricht im Jahr 2022
einem Mehrbedarf von ca. 0,5 VZA.

Belastend hinzu kommen ungenutzte Stellenanteile aufgrund von Teilzeitvereinbarungen im
BuirgerBiiro, die sich mittlerweile auf ca. 1,0 VZA belaufen.

Aus v.g. Grinden wird eine Wiederbesetzung der Stelle fur dringend notwendig erachtet.

[1]



Landeshauptstadt Schwerin
Dienstanweisung zur Einrichtung neuer Planstellen, zur Wieder-/Neubesetzung freier bzw.

freiwerdender Stellen und zur Aufgabeniibertragung 03/2019

Personalkosten in Héhe von 47.800,00 € sind im aktuellen Haushalt:

x] geplant LI nicht geplant

01 Gesamtpersonalkostenansatz wird bei externer Stellenbesetzung - nicht — eingehalten

Refinanzierung: O ja nein
vorlaufige Haushaltsfiihrung: [ ja nein

(siehe Begrindung zur Unabweisbarkeit durch den Fachdienst)

w Digital unterschrieben
P ru B! von Prafd, Margrit
Datum: 2020.06.29

Ma g rit 16:24:05 +02'00"

Unterschrift FGL Organisation

N Digital unterschrieben
R u t h e rS ) von Ruthers, Klaus
Datum: 2020.07.02

Klaus 07:49:00 +02'00"

Unterschrift FDL Hauptverwaltung

Entscheidung der Oberbiirgermeisterin/des Oberbiirgermeisters
Die Besetzung der Stelle/Funktion wird

(x] genehmigt [J nicht genehmigt.

Digital unterschrieben
B ad e n SC von Badenschier, Rico
Datum: 2020.07.06

hier : RICO ‘135842 0200

Unterschrift Oberblrgermeisterin/Oberblrgermeister
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