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iber die/den Beigeordnete/n

Antrag auf Stellenbesetzung/Funktionsbesetzung

Gemdl} den Regularien zur Beantragung von Stellenbesetzungen/ Funktionsbesetzungen
wird die Besetzung der nachfolgenden Stellen/Funktion beantragt:

Stellen-Nr. Stellen-/Funktionsbezeichnung Besoldungs-/Entgeltgruppe
04023 Helfer/in ES TVGD

Die Stelle/n soll/en:

intern

D extern 40 WoStd besetzt werden.

Begrundung: (als Anlage bseizuftigen)

Die Notwendigkeit der Stellenbesetzung/Funktionsbesetzung ist hinreichend zu begrinden.
Insbesondere ist auf die gesetzliche Aufgabenwahrnehmung und dgl. hinzuweisen.

Gegenzeichnung Beigeordneter/in

Die Besetzung der Stelle/Funktion wird

[ Jw K befOrwortet
LwL "

Unterschrift FDL 1 nicht beflirwortat
Schwerin, Z@H_’Z-_;i}'
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Beigeordnete/r

Anlagen
- Begrindung Notwendigkeit Stellenbesetzung/Funktionsbesetzung



Begriindung zur Stelle 04023 / Helfer/in

Der Zahnérztliche Dienst beschéftigt eine Zahnarztin. Die derzeitige Helferin wird zum
31.12.2017 in Altersrente gehen. Die ZA ist wahrend ihrer Arbeit auf eine Helferin
angewiesen. Diese dokumentiert die erhobenen Befunde zeitgleich.

Arbeitsplatzheschreibung:

1.

Planung und Organisation der zeitlichen und &rtlichen Durchfthrung der
zahnarztlichen Vorsorgeuntersuchungen (Telefonate, Aushange fir Einrichtungen
fertigen und versenden, Eingabe von gruppen- und Kiassenlisten in PC,
Zusammenstellung der Instrumente und Materialien)(15%)

Dokumentation der erhobenen Befunde  einschlieflich  Ausfillen des
Elternmitteitungsblattes wahrend der zahnarztlichen Vorsorgeuntersuchungen (60%)
Vorbereitung (Einpacken) und Nachbereitung (Reinigung und Desinfektion) des
Instrumentariums, Zusammenstellung des Prophylaxe Materials fir die jeweilige
Altersstufe, Waschetausch, Verwaltung des Materiallagers des ZAD (12%)
Ersterstellung der Quartals-, Jahres-, Schuljahresstatistik sowie fir andere
Auftraggeber (Universitdten, Landesarbeitsgemeinschaft zur Férderung der
Jugendzahnpflege) (8%)

Mithilfe in der Gruppenprophylaxe (bei Fluoridierungsmalnahmen) (5%)

Sonstige Erkldrungen Ober Art und Umfang der Tatigkeiten (besondere Anforderungen):

Ausbild
Kiasse,

ung als Zahnmedizinische Fachangestelite, vor 2001: als Zahnarzthelferin (10,
3 Jahre Berufsausbildung),

Gute Teamfihigkeit, Einfihiungsvermégen, phyéische Belastbarkeit,

PC-Kenntnisse erforderlich

Bereitschaft, den eigenen Privat-Pkw gegen Vergltung dienstlich zu nutzen, somit
Fuhrerschein Klasse B (PKW) erforderlich.



