
Kalkulation zu den Beträgen des Gebührenverzeichnisses

Hinweise zur Kalkulation

Ermittlung der Kosten eines Büroarbeitsplatzes
Die Kosten eines Büroarbeitsplatzes setzen sich aus den Personalkosten, den Sachkosten und
den Gemeinkosten zusammen.

Die Personalkosten ergeben sich aus den geplanten Aufwendungen der Stadt Schwerin für das
Jahr 2006 (Stand: 01.11.2005). Die Personalkosten der jeweils bearbeitenden Mitarbeiter setzen sich
zusammen aus den (bei mehreren Mitarbeitern durchschnittlichen) Bruttopersonalkosten.
Die Bruttopersonalkosten bestehen aus den Nettopersonalkosten zzgl. Personalnebenkosten (Arbeitgeber-
beiträge zur Sozialversicherung, Lohnfortzahlung im Krankheitsfall, Vergütung gesetzlicher Feiertage und 
sonstige Ausfallzeiten).

Die Sachkosten für einen Büroarbeitsplatz wurden dem KGST-Bericht "Kosten eines Arbeitsplatzes 
Stand 2005/2006" entnommen. Sie betragen für einen Arbeitsplatz pauschal 15.600 € und enthalten:

- Kapitalkosten (kalk. Abschreibungen und Zinsen für Einrichtungsgegenstände und Bürogeräte)
- Kosten für die Instandhaltung, Instandsetzung (Einrichtungsgegenstände und Bürogeräte)
- Kosten des allgemeinen Bürobedarfs
- Raumkosten (kalk. Miete, Reinigung, Strom, Heizung)
- Kosten für Fernsprechanschluss einschließlich Fernsprech- und Telefaxgebühren
- Kosten für Dienst- und Schutzkleidung
- Fahrtkosten (Dienstreisen, Dienstfahrten)
- Kosten des sonstigen Bürobedarfes, Porto

Die Gemeinkosten sind ebenfalls diesem KGST-Bericht entnommen und setzen sich zusammen aus:
- verwaltungsweiten Gemeinkosten und
- amtsinternen Gemeinkosten

Für die verwaltungsweiten Gemeinkosten wird ein Zuschlag in Höhe von 10 % auf die Brutto-Personal-
kosten erhoben. Mit diesen Kosten werden im Wesentlichen abgegolten:

- Planung, Steuerung und Kontrolle durch die Verwaltungsführung
- Prüfung durch das Rechnungsprüfungsamt
- Leistungen des Haupt- und Personalamtes
- Leistungen des Rechtsamtes
- Leistungen des Presseamtes
- Leistungen der Kämmerei
- Leistungen der Stadtkasse
- Leistungen des Steueramtes
- Liegenschaftsverwaltung
- allgemeine Beschaffung
- Personalratstätigkeit
- Gleichstellungsstelle
- betriebsärztlicher und arbeitssicherheitstechnischer Dienst

Der Zuschlag für die amtsinternen Gemeinkosten beträgt ebenfalls 10 % und beinhaltet:

- Amtsleitung und Sekretariat
- Abteilungsleitung etc., soweit nicht sachbearbeitend tätig
- ggf. amtsinterne Registratur

Somit ist bei einem Büroarbeitsplatz ein Gemeinkostenzuschlag auf die Brutto-Personalkosten von 
insgesamt 20 % zu berechnen.

Zur Berechnung der Kosten des Arbeitsplatzes pro Minute wurde der KGST-Bericht Nr. 2/2003
"Arbeitszeit einer Normalarbeitskraft" herangezogen.
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Danach beträgt die Arbeitszeit einer Arbeitskraft bei einer 5-Tage-Woche und einer Arbeitszeit von 
36 Stunden / Woche 88.500 Minuten im Jahr. 
Diese 88.500 min. sind jedoch noch um die Verteilzeit eines jeden Mitarbeiters zu kürzen. Die Verteil-
zeit beinhaltet im Wesentlichen:

- Umläufe lesen
- Dienstbesprechungen
- allgemeines Fachliteraturstudium
- Fortbildung
- Nachwuchskräfte ausbilden
- allgemeine Verwaltungstätigkeiten
- Toilettengänge

Die Verteilzeit wird auf 10 % festgesetzt, welche von den Jahresarbeitsminuten abzuziehen sind.
Damit ergibt sich eine jährliche Arbeitszeit von 79.650 min. (JAM)

(Bei einer 40 Stunden-Arbeitskraft wird eine jährliche Arbeitszeit von 88.470 JAM zugrundegelegt)

1. Allgemeine Gebühren
1.1 Vervielfältigungen, die mit Lichtpaus-, Fotokopier- oder 

Bürodruckgeräten erstellt werden (je Seite)

Die Vervielfältigungen werden an den 63 dezentralen Geräten erstellt.
Das Gesamtvolumen beträgt 4.486.200 Klicks. Für eine A4 Kopie (einseitig) wird ein Klick, für eine 
A3 Kopie (einseitig) werden zwei Klicks gezählt. Bei einer zweiseitigen Kopie verdoppelt
sich die Anzahl der Klicks (A4 zweiseitig = 2 Klicks, A3 zweiseitig = 4 Klicks), die Personalkosten
verändern sich nicht.
Für die Erstellung einer Kopie (ein- oder zweiseitig) wurden durchschnittlich 10 sek. Bearbeitungszeit 
veranschlagt. 

Zur Berechnung der Personalkosten wurde hier ein Durchschnittswert für Angestellte mit der
Vergütungsgruppe VIb BAT-O zugrundegelegt. 

Dienstleistungspauschale / Jahr 86.322,00    €
Miete für 63 qm (1 qm/Gerät) 9.276,12      €
Papierkosten / Jahr 22.565,59    €
Sachkosten/Jahr 118.163,71  €
Sachkosten/Klick 0,03            

Personalkosten / Jahr
(VIb BAT-O / E6 TVöD) 32.670,00    €
Gemeinkosten (20 % der PK) 6.534,00      €
Gesamtpersonalkosten 39.204,00    
Gesamtpersonalkosten/Minute 0,49            €

Sachkosten A4 0,03             € Sachkosten A3 0,06            €
zzgl. Personalkosten (10 sek.) 0,08             € zzgl. Personalkosten (10 sek.) 0,08            €

Verwaltungsaufwand Verwaltungsaufwand 
A4 einseitig 0,11            € A3 einseitig 0,14           €

A4 zweiseitig (Blatt) 0,14            € A3 zweiseitig (Blatt) 0,20           €
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1.2 Abschriften

Unter einer Abschrift wird hier das Versehen eines Schriftstückes mit dem Stempel "Abschrift" und die 
Zeichnung mit einem Kürzel verstanden. 

Personalkosten / Jahr 27.015,01    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,54            €
Gemeinkosten / Jahr 5.403,00      €
Kosten des Arbeitsplatzes 48.018,01    €

Personalkosten / Jahr 30.061,37    € Kosten des Arbeitsplatzes 
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,66            €
Gemeinkosten / Jahr 6.012,27      €
Kosten des Arbeitsplatzes 51.673,64    €

Personalkosten / Jahr 34.556,30    € Kosten des Arbeitsplatzes 
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,72            €
Gemeinkosten / Jahr 6.911,26      €
Kosten des Arbeitsplatzes 57.067,56    €

Kosten des Arbeitsplatzes pro Minute (durchsch.) 0,64           €

Bearbeitungszeit je Seite Verwaltungsaufwand
ca. 1 Minute 0,64             € je Seite 0,64           €

(zzgl. Gebühren für die Vervielfältigungen nach Tarifstelle 1.1)

1.3 Beglaubigungen
Kosten des Arbeitsplatzes siehe Punkt 1.2

a) von Unterschriften und Handzeichen Verwaltungsaufwand
je Unterschrift/Handz. 1,92            €

Bearbeitungszeit ca. 3 Min. 1,92             € (gerundet) 1,90           €

b) von Abschriften, Auszügen, Vervielfältigungen, Urkunden, 
   Zeichnungen, Bescheinigungen, Zeugnissen u. ä.

Verwaltungsaufwand
Bearbeitungszeit ca. 4 Min. 2,56             € je Beglaubigungsvorgang 2,56            €

(gerundet) 2,55           €
(zzgl. Gebühren für die Vervielfältigungen nach Tarifstelle 1.1)

1.4 Abgabe von Verdingungsunterlagen bei öffentlichen
Ausschreibungen

Die Gebühren werden nach Maßgabe des Punktes 1.1 für die Vervielfältigung der Unterlagen berechnet.
Hinzu kommen die Auslagen für den Postversand.
Innerhalb Schwerins wird ein Botenservice in Anspruch genommen, außerhalb wird die Deutsche Post
genutzt.

Post Bote
Brief bis 20 g 0,55 € Standard-/Kompaktbrief bis 50g 0,18 €
Brief ab 21 g 1,00 € Großbrief bis 500 g 0,50 €
DIN A5, DIN A4 bis 2 cm Höhe 1,44 € Maxibrief bis 1000 g 0,90 €
DIN A4 ab 2 cm Höhe 2,20 €
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1.5 Herausgabe von Akten (je Akte)

Hierunter wird das Heraussuchen der Akten und die Vorbereitung für den Postausgang verstanden. 

Personalkosten / Jahr 32.670,00    € Kosten des Arbeitsplatzes
(VIb BAT-O / E6 TVöD) pro Minute 0,69            €
Sachkosten / Jahr 15.600,00    €
Gemeinkosten / Jahr 6.534,00      €
Kosten des Arbeitsplatzes 54.804,00    €

Verwaltungsaufwand 5,52            €
Bearbeitungszeit ca. 8 min. 5,52             € (gerundet) 5,50           €

(Hinzu kommen ggf. die Auslagen für den Postversand)

1.6 Schriftliche Aufnahme einer Erklärung o. ä., die von Privat-
personen zu deren Nutzen gewünscht wird, durch einen Mitar-
beiter der Stadtverwaltung / sonstige schriftliche Auskünfte

Personalkosten / Jahr 32.670,00    € Kosten des Arbeitsplatzes
(VIb BAT-O / E6 TVöD) pro Minute 0,69            €
Sachkosten / Jahr 15.600,00    €
Gemeinkosten / Jahr 6.534,00      € Verwaltungsaufwand / Minute 0,69           €
Kosten des Arbeitsplatzes 54.804,00    €

1.7 Weitergabe von Gutachten o. ä. Unterlagen, die gegen 
Entgelt erstellt wurden

Hier werden für die Weitergabe von Unterlagen, die die Stadtverwaltung gegen Entgelt hat erstellen lassen,
1 % des Wertes an Auslagen veranschlagt.

(zzgl. Gebühren für die Vervielfältigungen nach Tarifstelle 1.1)

2. Gebührensätze einzelner Bereiche

2.1 Statistik

Personalkosten / Jahr 54.303,11    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 1,01            €
Gemeinkosten / Jahr 10.860,62    €
Kosten des Arbeitsplatzes 80.763,73    €

Personalkosten / Jahr 48.895,82    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,95            €
Gemeinkosten / Jahr 9.779,16      €
Kosten des Arbeitsplatzes 74.274,98    €

Kosten des Arbeitsplatzes pro Minute (durchsch.) 0,98            €
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a) Statistische Sonderhefte der Landeshauptstadt Schwerin

Die statistischen Erhebungen zu diesen Heften müssen ohnehin aufbereitet werden, da sie verwaltungsintern 
benötigt werden. Daher kann der Gesamtaufwand für die Aufbereitung der Daten nicht als Berechnungs-
grundlage herangezogen werden, sondern nur der Aufwand, um die bereits vorhandenen Daten zusammen-
zustellen (ausdrucken, heften, verschicken).
Die Hefte haben ca. 18 Seiten und erfordern einen Zeitaufwand von ca. 3 Minuten (heften, für den Post- 
versand vorbereiten); hinzu kommen ggf. die Auslagen für den Postversand.

Bearbeitungszeit ca. 3 Min. 2,94             € Verwaltungsaufwand 5,46            €
zzgl. Gebühr für 18 Vervielfälti- (gerundet) 5,45           €
gungen A4 (beidseitig) 2,52             €

b) Statistisches Jahrbuch der Landeshauptstadt Schwerin

Das Jahrbuch wird in der zentralen Vervielfältigungsstelle kopiert und auch geheftet, daher fallen hier 
geringere Kosten an als bei den üblichen Kopien und Ausdrucken an den dezentralen Geräten.
Das Jahrbuch hat ca. 200 Seiten und erfordert einen Zeitaufwand von ca. 8 Minuten (zur Verviel-
fältigung bringen, für den Postausgang vorbereiten); hinzu kommen ggf. die Auslagen für den Postversand.

Bearbeitungszeit ca. 7 Min. 6,86             € Verwaltungsaufwand 15,14          €
zzgl. Kosten der Vervielfältigungs- (gerundet) 15,10         €
stelle 8,28             €

c) Statistisches Paket von Bevölkerungszahlen im Bürgershop
   des Internets

Das Paket wird als Excel-Datei auf der Internetseite der Landeshauptstadt Schwerin angeboten. Es 
kann dort bestellt werden und wird von den Mitarbeiterinnen der Statistik per E-Mail versandt.
Der Arbeitsaufwand ist bei dem Paket größer als bei den anderen statistischen Broschüren, da die
Daten hier jeweils neu zusammengestellt werden müssen, bei den Broschüren müssen sie nur
vervielfältigt werden.

Bearbeitungszeit ca. 20 Minuten 19,60           € Verwaltungsaufwand 19,60         €

d) Sonstige schriftliche statistische Auskünfte

Verwaltungsaufwand / Minute 0,98           €

(zzgl. Gebühren für die Vervielfältigungen nach Tarifstelle 1.1)

2.2 Hauptverwaltung

Genehmigung von Anträgen zur Führung des Stadtwappens der Landeshauptstadt Schwerin

Personalkosten / Jahr 23.253,42    € Kosten des Arbeitsplatzes 
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,80            €
Gemeinkosten / Jahr 4.650,68      €
Kosten des Arbeitsplatzes 43.504,10    €

Bearbeitungszeit ca. 30 Minuten 24,00           € Verwaltungsaufwand 24,56          €
zzgl. Gebühren für 4 Vervielfälti- (gerundet) 24,55         €
gungen A4 (beidseitig) 0,56             €
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2.3 Bauplanung /-verwaltung

a) Erteilung einer gesetzlichen Vorkaufsrechtsverzichtserklärung (§§ 24 ff. BauGB)

Personalkosten / Jahr 32.330,67    Kosten des Arbeitsplatzes 
Sachkosten / Jahr 15.600,00    pro Minute 0,68            €
Gemeinkosten / Jahr 6.466,13      
Kosten des Arbeitsplatzes 54.396,80    

Bearbeitungszeit ca. 25 Minuten 17,00           € Verwaltungsaufwand 17,56          €
zzgl. Gebühren für 4 Vervielfäl- (gerundet) 17,55         €
tigungen A4 (beidseitig) 0,56             €

b) Erteilung einer sanierungsrechtlichen Genehmigung zu:
    Teilung von Grundstücken, Kaufvertrag Grundschuld / Eigentumswohnung, Grundschuld,
    Schenkung, Erbbaurecht, Baulast, Bauvorhaben

Personalkosten / Jahr 59.862,60    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 1,10            €
Gemeinkosten / Jahr 11.972,52    € davon 35 % 0,39            €
Kosten des Arbeitsplatzes 87.435,12    €

Personalkosten / Jahr 45.395,57    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten /Jahr 15.600,00    € pro Minute 1,06            €
Gemeinkosten / Jahr 9.079,11      € davon 35 % 0,37            €
Kosten des Arbeitsplatzes 70.074,68    €

Personalkosten / Jahr 31.997,19    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,69            €
Gemeinkosten / Jahr 6.399,44      € davon 30 % 0,21            €
Kosten des Arbeitsplatzes 53.996,63    €

Kosten des Arbeitsplatzes pro Minute (gesamt) 0,97           €

Bearbeitungszeit unterschiedlich Verwaltungsaufwand pro Std. 58,62          €
bei 1 Stunde 58,20           € (gerundet) 58,60         €
zzgl. Gebühren für 3 Vervielfälti-
gungen A4 (beidseitig) 0,42             €

c) Erteilung einer sanierungsrechtlichen Genehmigung nach dem Einkommenssteuergesetz

Personalkosten / Jahr 59.862,60    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 1,10            €
Gemeinkosten / Jahr 11.972,52    € davon 50 % 0,55            €
Kosten des Arbeitsplatzes 87.435,12    €

Personalkosten / Jahr 45.395,57    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 1,06            €
Gemeinkosten / Jahr 9.079,11      € davon 50 % 0,53            €
Kosten des Arbeitsplatzes 70.074,68    €

Kosten des Arbeitsplatzes pro Minute (gesamt) 1,08           €

Bearbeitungszeit unterschiedlich
bei 1 Stunde 64,80           € Verwaltungsaufwand pro Std. 65,22          €
zzgl. Gebühren für 3 Vervielfälti- (gerundet) 65,20         €
gungen A4 (beidseitig) 0,42             €

6



d) Erteilung einer Bescheinigung gemäß KfW - Wohnraum - Modernisierungsprogramm

Personalkosten / Jahr 52.268,73    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,89            €
Gemeinkosten / Jahr 10.453,75    € davon 70 % 0,63            €
Kosten des Arbeitsplatzes 78.322,48    €

Personalkosten / Jahr 31.997,19    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,69            €
Gemeinkosten / Jahr 6.399,44      € davon 30 % 0,21            €
Kosten des Arbeitsplatzes 53.996,63    €

Kosten des Arbeitsplatzes pro Minute (gesamt) 0,84           €

Bearbeitungszeit ca. 1 Stunde 50,40           € Verwaltungsaufwand 50,68          €
zzgl. Gebühren für 2 Vervielfälti- (gerundet) 50,65         €
gungen A4 (beidseitig) 0,28             €

e) Abgabe einer Erklärung gemäß § 64 Abs. 3 Satz 1 Nr. 1 und 2 LBauO 

Personalkosten / Jahr 37.554,60    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,77            €
Gemeinkosten / Jahr 7.510,92      €
Kosten des Arbeitsplatzes 60.665,52    €

Maßnahmen zur Sicherung der Bauleitplanung

Bearbeitungszeit ca. 45 Minuten 34,65           € Verwaltungsaufwand 34,93          €
zzgl. Gebühren für 2 Vervielfälti- (gerundet) 34,90         €
gungen A4 (beidseitig) 0,28             €

Erschließungsbescheinigung

Bearbeitungszeit ca. 50 Minuten 38,50           € Verwaltungsaufwand 38,78          €
zzgl. Gebühren für 2 Vervielfälti- (gerundet) 38,75         €
gungen A4 (beidseitig) 0,28             €

2.4 Bauordnung

Personalkosten / Jahr 41.570,53    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,82            €
Gemeinkosten / Jahr 8.314,11      €
Kosten des Arbeitsplatzes 65.484,64    €

a) Zuarbeit bei Anträgen auf Investitionszulagen / Hausnummernvergabe

Bearbeitungszeit ca. 30 min 24,60           € Verwaltungsaufwand 24,88          €
zzgl. Gebühren für 2 Vervielfälti- (gerundet) 24,85         €
gungen A4 (beidseitig) 0,28             €

b) Auskunft aus dem Ortsbaurecht

Bearbeitungszeit ca. 90 Min. 73,80           € Verwaltungsaufwand 74,64          €
zzgl. Gebühren für 6 Vervielfälti- (gerundet) 74,60         €
gungen A4 (beidseitig) 0,84             €
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c) Überprüfung von Stadtplänen und deren Straßenverzeichnis

Bearbeitungszeit unterschiedlich
bei 1 Stunde 49,20          € Verwaltungsaufwand 49,20         €

2.5 Erschließung / Ausbau

Erteilung einer Erschließungskostenbescheinigung (§§ 123 BauGB, § 8 KAG)

Personalkosten / Jahr 44.758,03    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,87            €
Gemeinkosten / Jahr 8.951,61      €
Kosten des Arbeitsplatzes 69.309,64    €

Bearbeitungszeit ca. 50 Min. 43,50           € Verwaltungsaufwand 44,90         €
zzgl. Gebühren für 10 Vervielfälti-
gungen A4 (beidseitig) 1,40            €

2.6 Verkehrsplanung / -lenkung

Auskunft über Verkehrsbelastungen

Personalkosten / Jahr 42.917,73    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,84            €
Gemeinkosten / Jahr 8.583,55      €
Kosten des Arbeitsplatzes 67.101,28    €

Bearbeitungszeit unterschiedlich
bei 30 Minuten 25,20           € Verwaltungsaufwand je 1/2 Std. 25,48          €
zzgl. Gebühren für 2 Vervielfälti- (gerundet) 25,45         €
gungen A4 (beidseitig) 0,28            €

2.7 Straßenunterhaltung

Erteilung einer Genehmigung zur Bordsteinabsenkung

Personalkosten / Jahr 48.450,44    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,94            €
Gemeinkosten / Jahr 9.690,09      €
Kosten des Arbeitsplatzes 73.740,53    €

Bearbeitungszeit ca. 1 Stunde 56,40           € Verwaltungsaufwand 56,82          €
zzgl. Gebühren für 3 Vervielfälti- (gerundet) 56,80         €
gungen A4 (beidseitig) 0,42            €

2.8 Baumschutz

Erteilung einer Ausnahme o. Befreiung zur Entfernung oder Veränderung geschützter Bäume 
(§ 6 Baumschutzsatzung) / Verlängerung der Ausnahme o. Befreiung

Personalkosten / Jahr 51.068,42    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,97            €
Gemeinkosten / Jahr 10.213,68    €
Kosten des Arbeitsplatzes 76.882,10    €

Bearbeitungszeit ca. 2,5 Stunden 145,50         €
zzgl. Gebühren für 6 Vervielfälti- Verwaltungsaufwand 146,34        €
gungen A4 (beidseitig) 0,84             € (gerundet) 146,30       €
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Bearbeitungszeit Verlängerung Verlängerung 9,98            €
ca. 10 min. 9,70             € (gerundet) 9,95           €
zzgl. Gebühren für 2 Vervielfälti-
gungen A4 (beidseitig) 0,28             €

2.9 Immissionsschutz

Erteilung einer Genehmigung zur Befreiung vom Anschluss- und Benutzungszwang nach § 7 der
Fernwärmesatzung

Personalkosten / Jahr 45.273,34    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,88            €
Gemeinkosten / Jahr 9.054,67      €
Kosten des Arbeitsplatzes 69.928,01    €

Bearbeitungszeit unterschiedlich Verwaltungsaufwand je 1/2 Std. 26,68          €
bei 30 Minuten 26,40           € (gerundet) 26,65         €
zzgl. Gebühren für 2 Vervielfälti-
gungen A4 (beidseitig) 0,28             €

2.10 Stadtkasse

Personalkosten / Jahr 34.549,14    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,74            €
Gemeinkosten / Jahr 6.909,83      €
Kosten des Arbeitsplatzes 57.058,97    €

Personalkosten / Jahr 35.466,45    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,66            €
Gemeinkosten / Jahr 7.093,29      €
Kosten des Arbeitsplatzes 58.159,74    €

Personalkosten / Jahr 41.283,29    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,82            €
Gemeinkosten / Jahr 8.256,66      €
Kosten des Arbeitsplatzes 65.139,95    €

Kosten des Arbeitsplatzes pro Minute (durchsch.) 0,74           €

a) Ausstellung einer Zweitausfertigung von Abgabenbescheiden / Quittungen

Bearbeitungszeit unterschiedlich Verwaltungsaufwand je 10 Min. 7,96            € 
bei 10 Minuten 7,40             (gerundet) 7,95           €
zzgl. Gebühren für 4 Vervielfälti-
gungen A4 (beidseitig) 0,56             €

b) Ausstellen einer Bescheinigung über öffentliche Abgaben früherer Jahre

Bearbeitungszeit unterschiedlich Verwaltungsaufwand je 15 Min. 11,94          €
bei 15 Minuten 11,10           € (gerundet) 11,90         €
zzgl. Gebühren für 6 Vervielfälti-
gungen A4 (beidseitig) 0,84             €

9



c) Ausgabe von Hundesteuer-Ersatzmarken
Diese Leistung wird im Auftrag der Stadtkasse im Bürgercenter angeboten. 

Kosten des Arbeitsplatzes siehe Punkt 1.2 €

Bearbeitungszeit ca. 3 Minuten 1,92             € Verwaltungsaufwand 2,07            €
Kosten der Steuermarke 0,15             € (gerundet) 2,05           €

2.11 Liegenschaften

Erteilung einer Vorkaufsrechtsverzichtserklärung (gemeindlich), Pfandhaftentlassung, 
Vorrangseinräumung

Personalkosten / Jahr 34.870,43    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,65            €
Gemeinkosten / Jahr 6.974,09      €
Kosten des Arbeitsplatzes 57.444,52    €

Personalkosten / Jahr 39.791,93    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,95            €
Gemeinkosten / Jahr 7.958,39      € durchschn. Kosten pro Min. 0,80            €
Kosten des Arbeitsplatzes 63.350,32    € davon 75 % 0,60            €

Personalkosten / Jahr 27.453,08    € Kosten des Arbeitsplatzes
Sachkosten / Jahr 15.600,00    € pro Minute 0,63            €
Gemeinkosten / Jahr 5.490,62      € davon 25% 0,16            €
Kosten des Arbeitsplatzes 48.543,70    €

Kosten des Arbeitsplatzes pro Minute (durchsch.) 0,76           €

Bearbeitungszeit unterschiedlich Verwaltungsaufwand 23,22          €
bei 30 Minuten 22,80           € (gerundet) 23,20         €
zzgl. Gebühren für 3 Vervielfälti-
gungen A4 (beidseitig) 0,42             €
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