10 30.01.2013/1126
Bearbeiterfin: Frau Praf
E-Mail:mpruess@schwerin.de

02
Frau Oberblrgermeisterin Gramkow o.V.i.A.

'Antrag auf Stellenbesetzung/Funktionsbhesetzung
hier: Antrag des Amtes 10 vom 29. zur Besetzung der
Stelle 6411 / Funktion Botin/Bote

Der beigeflgte o0.g. Antrag auf Stellenbesetzung/Funktionsbesetzung wird lhnen mit der
Bitte um Entscheidung Ubersandt. Durch das Amt fir Hauptverwaltung wird wie folgt
Stellung genommen:

Der beigeflgte 0.¢g. Antrag auf Stellenbesetzung wird lhnen mit der Bitte um Entscheidung
ibersandt. Aus organisatorischer Sicht ist die Wiederbesetzung der Stelle 6411 zur
Sicherung der Aufgabenwahrnehmung innerhalb der Botenmeisterei zu befirworten. Der
Sollstellenplan wird damit eingehalten.

Es wird die interne Besetzung der Stelle vorgeschlagen.

) f‘%\% A A
[/xu_/(giﬁlw({ﬁ/ﬁliﬁ-@y

Amtsleiter Amt fir Hauptverwaltung

Entscheidung der Oberbiirgermeisterin

Die Besetzung der Stelle/Funktion wird [ 1 genehmigt [ 1 nicht genehmigt.

Schwerin, V_i_ﬁ

Angelik <’3}é'£ﬁ'%6'vl} """"

Entscheidung des Hauptausschusses
Die Besetzung der Stelle/Funktion wird [} genehmigt [] nicht genehmigt.

Schwerin, .~

Ausschussvorsitzende




OKZ Planstelle/Bezeichnung

10 6411 Botin/Bote

Spezifische Stellenausstattungsvorgaben

(gesetzliche Grundlagen, Prifergebnis Veberas/ LRH, Fallzahlen, Stadtevergieich
und Wertung)

Die Bearbeitung des Posteingangs- und Postausgangs der Landeshaupistadt
Schwerin erfolgt im Amt fir Hauptverwaltung, Allg. Verwaltung im Bereich der
Botenmeisterei.

Hierfur sind im Stellenplan 4 Stellen ausgewiesen,

Durchschnittlich gehen in der Poststelle ca. 700 bis 800 Briefsendungen taglich ein.
Hinzu kommen Pakete, Packchen, Expresssendungen, Gerichtsakten, usw.)

Diese werden nach Amtern und Einrichtungen sortiert und zugestelit.

Zwischen den Amtern und Einrichtungen der Landeshauptstadt Schwerin erfolgt ein
taglicher Postaustausch,

» Postaustausch innerhalb des Stadthaus 2 x taglich (ca. 8.30 Uhr- 9.00 Uhr und
13.30 Uhr- bis 14.00 Uhr)

+ Postaustausch auf3erhalb des Stadthauses 1 x téaglich
(ca. 15 AuRlenstandorte und Fahrten nach Bedarf)

Anlage:
Postdurchlauf der Botenmeisterei
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